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Társadalombiztosítási ügyintéző  (részszakképesítés) 

 

OKJ száma:  51 344 02 

 

Engedélyszám:  E-001283/2015/A014 

A jelentkezés feltétele: alapfokú iskolai végzettség 

 

A társadalombiztosítási ügyintéző a munkavállalókkal kapcsolatos bér- és társadalombiztosítási 

ügyeket intézi, a nyilvántartásokat vezeti. Vezeti a biztosítottak társadalombiztosítási lapjait, 

nyilvántartja a kifizetett ellátásokat, adatokat, igazolásokat küld az illetékes 

társadalombiztosítási szerveknek. A munkavállalókkal kapcsolatos munkaerő-gazdálkodáshoz 

kapcsolódó feladatokat ellátja a nyilvántartásokat vezetésével összhangban. 

 

A képzés időtartama: 180 óra 

 

Főbb témakörök: 

 

10154-12  Munkaerő-gazdálkodás 

10155-12  Társadalombiztosítási szakfeladatok ellátása 

                                                   

 

A szakképesítéssel betölthető munkakörök:   

 Pénzügyi asszisztens 

 Társadalombiztosítási 

ügyintéző 

 Analitikus könyvelő 

 


